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Komma igang med BarTender

BarTender®-programvaran gor det maojligt for organisationer runt om i varlden att forbattra
sakerheten, tryggheten, effektiviteten och éverensstammelsen genom att skapa och automatisera
utskrifter och kontrollen av etiketter, streckkoder, RFID-taggar, plastkort med mera. BarTender ger
dig verktyg for att enkelt och effektivt designa etiketter och mallar; konfigurera och ansluta till
datakallor och affarssystem; samt starta utskriftskommandon fran alla system, operativsystem (OS)

eller enheter.
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Installera BarTenders programvara

BarTender inkluderar flera olika program som erbjuder en styrkeniva som inte finns i ndgot annat
paket med design- och utskriftsprogramvara. Alla program och funktioner i BarTender-programsviten
ar tillgangliga efter du har installerat och aktiverat din programvara.

Du kan prova pa eller férhandsgranska funktioner och program som
inte ar inkluderade i din licensierade utgava av BarTender. Nar du gor
det visar programmet ett meddelande om att du anvander en funktion
1 som kraver en hogre utgava. Artiklar som skrivs ut med den

“‘\f) olicensierade funktionen inkluderar en vattenstampel for att
identifiera att artiklarna skrivs ut i demonstrationslage. En lista med
alla specifika funktioner for utgdvan av BarTender-programsviten finns
pa BarTenders webbplats.

Installera BarTender
Innan du installerar BarTender, se till att foljande finns latt tillgangligt:
» Din produktnyckelkod (PKC), som vanligtvis finns tillganglig pa nagot av féljande stéllen:

» E-postmeddelandet som du mottog efter du hade képt BarTender och som innehdller
licensen och installationsanvisningar

» E-postmeddelandet som du mottog efter du hade efterfragat en 30-dagars prova-pa
produktnyckelkod (PKC) pa var webbplats: https://www.seagullscientific.com/30-day-
trial/

e Ett separat kort med produktnyckelkoden som kom med programvarupaketet

* Installationspaketet for BarTender, som finns att ladda ned pa var webbplats:
https://portal.seagullscientific.com/downloads

Innan du installerar, bestam dig for vilken typ av installation som du behdover:

e Om du endast kor ett exemplar av BarTender, installeras BarTenders licensieringsservice (BLS)
och BarTender vanligtvis pa samma dator. Anvand proceduren For att installera BarTender
och BarTenders licensieringsservice for den har typen av installation.

* Om du kor BarTender pa flera dator inom din miljo, installeras BarTenders licensieringsservice
enbart pa en dator. Den datorn, som typiskt ar en server, maste vara tillganglig for alla
installerade exemplar av BarTender runt om i ditt natverk. For att installera BarTenders
licensieringsservice pa en dator eller server, ta hjalp av proceduren For att enbart installera
BarTenders licensieringsservice och administrationskonsolen. Nar du installerar BarTender
pa en annan dator, ta da hjalp av proceduren FOr att enbart installera BarTender och lanka
till en befintlig BarTender licensieringsservice.
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e BarTender- Installationsguiden installerar som standard Microsoft SQL Server Express for

anvandning med BarTenders systemdatabas. Nar du har konfigurerat din egen centraliserade
databas for BarTenders systemdatabas, kan du valja att inte installera Microsoft SQL Server
Express genom att vélja bort det alternativet pa sidan Avancerade installationsalternativ i
BarTender-installationsguiden. Om du valjer att inte installera SQL Server Express, uppmanas
du att stalla in BarTenders systemdatabas nar du sedan éppnar BarTender. Du kan vid det
tillfallet specificera anslutningsinstallningarna for din egen databasserver. Alternativt kan du
specificera anslutningsinstallningarna pa sidan Systemdatabasen i administrationskonsolen.

Anvand en av f6ljande procedurer for att installera BarTenders programvara.

For att installera BarTender och BarTenders licensieringsservice

1.
2.

10.
11.

Dubbelklicka pa BarTenders installationspaket. BarTenders installationsguide startar.

P& valkomstsidan for BarTenders installationsguide, lds och acceptera licensavtalet och klicka
sedan pa Installera.

Pa sidan Installation slutford, klicka pa Avsluta. BarTenders licensieringsguide startar.
Ange din produktnyckelkod och klicka sedan pa Nasta.

Klicka pa Valj en licensieringsserver, och valj sedan servern i listan. Klicka alternativt pa
Specificera en licensieringsserver och ange sedan servern och porten som du vill anvanda.

Klicka pa Nésta.

Pa sidan Aktiveringsatgarder, kan du alternativt klicka pa Vanliga fragor om aktivering for att
Oppna sidan Programvaran BarTender.

Pa sidan Aktiveringsatgarder, klicka pa Nasta.

Pa sidan Aktivering genomférd, klicka pa Dela denna licens med andra datorer i natverket
nar du vill att andra installerade exemplar av BarTender ska kunna kommunicera med
BarTenders licensieringsservice.

Klicka pa Néasta.

Slutfor stegen for att registrera din installation av BarTender, och klicka sedan pa Avsluta for
att stanga guiden.

For att enbart installera BarTenders licensieringsservice och administrationskonsol

1.

2.

Dubbelklicka pa BarTenders installationspaket. BarTenders installationsguide startar.

Pa valkomstsidan for BarTenders installationsguide, l1ds och acceptera licensavtalet, klicka for
att markera kryssrutan Specificera avancerade installationsalternativ, och klicka sedan pa
Nasta.

Klicka pa Enbart licensieringsservice och administrationskonsolen, och klicka sedan pa
Installera.

Pa sidan Installation slutférd, klicka pa Avsluta. BarTenders licensieringsguide startar.
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10.

11.
12.

Ange din produktnyckelkod och klicka sedan pa Nésta.

Klicka pa Valj en licensieringsserver, och valj sedan servern i listan. Klicka alternativt pa
Specificera en licensieringsserver och ange sedan servern och porten som du vill anvanda.

Klicka pa Néasta.

Pa sidan Aktiveringsatgarder, kan du alternativt klicka pa Vanliga fragor om aktivering for att
Oppna sidan Programvaran BarTender.

Pa sidan Aktiveringsatgarder, klicka pa Nasta.

P& sidan Aktivering genomford, klicka pa Dela denna licens med andra datorer i natverket
nar du vill att andra installerade exemplar av BarTender ska kunna kommunicera med
BarTenders licensieringsservice.

Klicka pa Néasta.

Slutfor stegen for att registrera din installation av BarTender, och klicka sedan pa Avsluta for
att stanga guiden.

For att enbart installera BarTender och lanka till en befintlig BarTender licensieringsservice

1.
2.

Dubbelklicka pa BarTenders installationspaket. BarTenders installationsguide startar.

P& valkomstsidan for BarTenders installationsguide, 1ds och acceptera licensavtalet och klicka
sedan pa Installera. Efter du har last och accepterat licensavtalet, kan du ocksd markera
kryssrutan Specificera avancerade installationsalternativ, klicka pa Nastaoch valj
BarTender, och klicka sedan pa Installera.

Pa sidan Installation slutférd, klicka pa Avsluta. BarTenders licensieringsguide startar.

Klicka pa SOk efter befintlig licens, ange servernamnet eller IP-adressen for servern och klicka
sedan pa Sok.

Klicka for att valja licensen som du vill ange, och klicka sedan pa Nésta.

Klicka pa Néasta.

. Slutfér stegen for att registrera din installation av BarTender, och klicka sedan pa Avsluta for

att stanga guiden.

Installera BarTenders utskriftsportal

BarTenders utskriftsportal ar ett webbaserat program som tillhandahaller ett granssnitt for att valja
och skriva ut BarTender-dokument. En enda webbserver tillhandahaller utskriftsportalen med en
vardtjanst som gor dokumenten atkomstbara for andra datorer, surfplattor och mobila enheter 6ver
Internet. Anvandare kan enkelt skriva ut dokument genom att bes6ka en webbplats och valja
dokumentet som de vill skriva ut.

Alla klientenheter maste ha tillgang till en webblasare och utskriftsportalen maste tillhandahallas en
vardtjanst pa en dator som koér féljande programvara:
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¢ Microsoft Internet Information Services (lIS)

e BarTender

For detaljerad information om hur utskriftsportalen konfigureras och felsoks, se det tekniska
dokumentet BarTenders utskriftsportal pa féljande Seagull Scientific webbsida:.

https://www.seagullscientific.com/resources/white-papers

For att installera utskriftsportalen efter du forst har installerat BarTender

1.

2.

4.

Dubbelklicka pa BarTenders installationspaket. BarTenders installationsguide startar.

Pa valkomstsidan for BarTenders installationsguide, l1as och acceptera licensavtalet, klicka for
att markera kryssrutan Specificera avancerade installationsalternativ, och klicka sedan pa
Nasta.

Klicka pa sidan Avancerade installationsalternativ for att valja BarTender med
utskriftsportalen. Specificera en mapp for att installera i och klicka sedan pa Nasta.

Slutfor aterstaende sidor i guiden.

For att installera utskriftsportalen med en befintlig installation av BarTender

1.

Bladdra till och dubbelklicka pa filen med BarTenders installationspaket. Alternativt kan du i
Windows kontrollpanel, klicka pa Program, klicka pa Avinstallera ett program, klicka pa
BarTender, och sedan klicka pa Andra.

| dialogen Kontroll av anvandarkonton, klicka pa Ja. BarTenders installationsguide startar.
Klicka pa Andra och klicka sedan p& Nésta.

Klicka pa sidan Avancerade installationsalternativ for att valja BarTender med
utskriftsportalen och klicka sedan pa Nasta.

Slutfor aterstaende sidor i guiden.

Aktivera autentisering

Administratorer kan konfigurera utskriftsportalen sa att anvandare loggar in med Windows-konton.
Nar autentisering ar aktiverad, kan endast anvandare som har behdrigheten Administrera for
utskriftsportalen i administrationskonsolen andra utskriftsportalens administrativa instaliningar. Du
kan aktivera autentisering i Administrativa installningar i utskriftsportalen.

Om du vill sékerstalla din miljo ytterligare, kan du vélja att autentisera anvandare genom HTTPS. Den
processen kraver att ett sdkerhetscertifikat och en HTTPS-bindning konfigureras for
utskriftsportalens webbplats i lIS. For mer information, se BarTenders hjalpsystem for
utskriftsportalen.
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For designer och utskriftsoperatorer

Oavsett om du designar eller skriver ut ar BarTenders granssnitt kraftfullt, och det kan vara
avskrackande for nya anvandare. Informationen i det har kapitlet hjalper dig att komma igang med
grundlaggande arbetsuppgifter for att skapa, designa och skriva ut artiklar i BarTender.

Skapa ett nytt dokument

Beroende pa hur BarTender ar konfigurerat, kommer en av tre saker att intraffa nar du klickar pa Nytt
i menyn Arkiv eller klickar I i huvudverktygsfaltet:

e Guiden Nytt dokument startar, som du kan anvanda for att manuellt specificera storleken och
formen pa ditt designomrade. (Detta &r standardbeteendet.)

e Entom mall visas pa skarmen, och den har storleken och formen som definieras i
installningarna for standardskrivaren pa din dator.

e Ett exemplar av ett befintligt dokument 6ppnas.

Designomradet pa skarmen matchar matten och formen pa de aktuella artiklar som du skriver ut.
Dessa instéllningar, tillsammans med sadana instéliningar som antalet utskrivna artiklar pa en sida,
orienteringen pa din design och mellanrummet mellan artiklar nar det ar fler an en artikel, definieras
antingen med hjalp av guiden Nytt dokument eller dialogen Sidinstaliningar.

Varje designomrade pa skdarmen konfigureras for att matcha ett
utskriftsarkiv pa en specifik skrivare. Om du behdver andra skrivare
eller media, férsoker BarTender automatiskt andra matten pa

3 designomradet for att matcha den nya skrivaren eller mediumet. Pa

E grund av att olika skrivare stddjer olika mediastorlekar, kanske

positioneringen av dina objekt inte langre passar den artikel som ska
skrivas ut. Om det intraffar maste du antingen andra din design eller
andra sidinstallningarna med hjalp av dialogen Sidinstallningar.

Du kan besdka BarTenders Support Center online for att se féljande utbildningsvideor:

e Installera ett plastkortsdokument (handledning i video online)

e Installera ett termiskt etikettdokument (handledning i video online)

¢ |nstallera ett etikettdokument for laser/inkjet (handledning i video online)

Anvanda BarTender exempeldokument

Eftersom design av egna mallar kan vara tidskravande, kan du anvanda dig av ett antal
exempeldokument som finns installerade i BarTenders programvara. Du kan anvanda dessa
dokument som utgangspunkt och andra dem efter dina egna behov. Om ett exempeldokument liknar
det som du vill designa, behover du inte borja fran noll.
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Nar du visar exempeldokument i BarTender, upptacker du enkelt programvarans alla olika funktioner
och dess stora kapacitet. Efter du har laddat ett dokument kan du undersdka de olika
dialoginstallningarna for att avgora vilka funktioner och anpassningar som finns tillgangliga.

~
Nar du vill anvanda ett exempeldokument som utgangspunkt for din
. egen design, maste du spara dokumentet som en kopia pa en plats
,_!__) utanfor mappen med exempeldokument. Den processen sakerstaller
att det ursprungliga exempeldokumentet inte redigeras och finns
tillgangligt som framtida referens.
J

For att skapa en kopia av ett exempeldokument

1.

2.

Klicka i menyn Arkiv pa Nytt. Klicka alternativt pa I i huvudverktygsfaltet.

| guiden Nytt dokument, valj Valj mall fran bibliotek, och klicka sedan pa Valj for att 6ppna
dialogen Valj dokument i katalogen Mallar (\Program Filas\Seagull\BarTender
<version>\Templates).

Dubbelklicka pa den bransch- eller kategorimapp som du vill anvdnda, och lokalisera sedan
exempeldokumentet som du vill 6ppna.

Dubbelklicka pa exempeldokumentet. Klicka alternativt pa dokumentnamnet, och klicka sedan
pa Valj.
Klicka pa Avsluta for att avsluta guiden Nytt dokument och for att 6ppna kopian av

dokumentet i BarTender.

Nar du vill spara din kopia av ett exempeldokument, klicka pa Spara i menyn Arkiv, och
anvand sedan dialogen Spara som for att bladdra till en plats utanfér mappen med
exempeldokument, t.ex. mappen BarTender-dokument. Klicka sedan pa Spara.

Lagga till objekt i din design

Nar du har en tom mall (eller ett tomt designomrade) att arbeta med, kan du borja designa artiklarna
som ska skrivas ut genom att Iagga till objekt i mallen. BarTender inkluderar féljande objekttyper:

Streckkod: Lagger till en streckkod i designomradet. Klicka for att valja streckkoden som du

vill 1agga till.

A Text: Lagger till ett textobjekt i designomradet. Klicka for att valja texttypen som du vill lagga

till.

™. Rad: Lagger till en rad i designomradet.

o™ Formular: Lagger till ett formular i designomradet. Klicka for att valja formularet som du vill
lagga till.
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S Bild: Lagger till en bild i designomradet. Klicka for att valja kallan till bilden som du vill lagga
till.

[ Tabell: Lagger till ett tabellobjekt i designomradet.

= Kodare: Lagger till ett kodningsobjekt i designomradet. Nar du har lagt till en skrivare som
stédjer kodningstekniken som du vill anvanda, kan du klicka for att valja det kodningsobjekt som
du vill Idgga till, men bara efter du har valt en skrivare som stédjer kodningstekniken som du vill
anvanda. Kodningsobjekt inkluderar radiofrekvensidentifiering (RFID), magnetremsa och
smartkortsteknik.

Tva olika satt att lagga till dessa objekt till din design ar med hjalp av Verktygsfalt fér objekt eller
med menyn Skapa. Efter du har lagt till ett objekt finns det manga séatt att positionera det och
anpassa det efter dina behov. For mer information om hur du lagger till och andrar mallobjekt, se
amnet Skapa och andra mallobjekt i BarTenders hjalpsystem.

For att Iagga till ett objekt till din mall

1. Kilicka i Verktygsfalt for objekt pa ikonen fér den objekttyp som du vill 1agga till. Klicka
alternativt pa objekttypen i menyn Skapa.

2. Klicka pa det objekt du vill Iagga till i undermenyn. Hoppa 6ver det steget for radobjekt.

3. Klicka pa platsen dar du vill lagga till objektet. Klicka och dra radobjekt till radens slutpunkt.

Anvanda databaser med BarTender

Manga anvandare lagrar data som kunduppgifter eller produktinformation i en fil utanfér BarTender,
t.ex. i ett Microsoft Excel-kalkylblad, en SQL-databas eller en textfil. Om du vill anvanda sadana
externa data, kan BarTender fora in informationen direkt i en streckkod, ett textobjekt eller
kodningsobjekt i din mall, samt i olika kontroller i ditt datainmatningsformular. Dessa externa
datafiler ar kollektivt kdnda som databaser.

Detta amne beskriver stegen for att ansluta till en databas och fora in information i en streckkod, ett
textobjekt eller kodningsobjekt i din mall.

~
For information om hur du ansluter en till ett tabellobjekt, se amnet
i Skapa tabeller som anvander dynamiska data i BarTenders
q_‘]") hjalpsystem. For information om hur du ansluter en databas till en
datainmatningskontroll, se BarTenders hjalpsystem om specifika
kontroller.
J

For att ansluta till en databas

1. Klicka i menyn Arkiv pa Instalining av databasanslutning. Klicka alternativt pa =¥
huvudverktygsfaltet. Ett av foljande intraffar:
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* Om du inte redan ar ansluten till en databas, startar den har atgarden guiden for
databasinstallningar.

» Om du for tillfallet ar ansluten till en databas, 6ppnar den har atgarden dialogen

Databasinstallningar. Klicka pa & for att starta guiden for databasinstallningar.
2. P& forsta sidan i guiden fore databasinstallningar, valjer du filtypen som dina data lagras i och
klickar sedan pa Nésta.

3. Folj stegen i guiden for att slutfora installationen av anslutningen fér den valda filtypen. | slutet
av guiden, klicka pa Avsluta for att 6ppna dialogen Databasinstéllningar.

Efter du har anslutit till databasen kan informationen som lagras i filen anvandas for att fylla i
streckkoder, textobjekt eller kodningsobjekt pa din mall. Enklaste sattet att fora in den har
informationen ar med hjalp av fonstret Datakallor i Verktygsladan for att Ianka objektet till ett
databasfalt.

For att lanka ett objekt till ett databasfalt
1. Klicka i Verktygsladan pa fliken Datakallor for att visa fonstret Datakallor.
2. Expandera noden Databasfélt for att visa alla databasfalt i din anslutna databas.

3. Dra databasfaltet som du vill anvanda till streckkoden, texten eller kodningsobjektet som du
vill ha. Dra alternativt faltet till mallen fOr att skapa ett textobjekt som ar lankat till faltet.

Navigeringsfaltet for poster ar tiligangligt langst ner pa mallens designomrade, efter du har anslutit
en databasfil till ditt dokument och lankat ett eller flera falt till ett objekt. Anvand pilarna pa din mall
for att visa de poster som skrivs ut med dokumentet.

1 EY @[ Recod: 4 4 S

Du kan ocksa klicka pa Forhandsgranskning av utskrift i menyn Arkiv for att visa dina data.

Mata in data vid tiden for utskrift

| vissa fall blir inte datan for ett eller flera av dina mallobjekt inte kdnda eller tillgangliga forran vid
tiden for utskriften. Tank pa foljande exempel:

e En standardfraktsedel inkluderar paketets vikt, men paketet vags inte forran vid tiden for
utskriften.

» En produktetikett for omtaligt gods behdver ha det aktuella datumet angivet varje gang du
skriver ut etiketten.

» Utskriftsoperatdren maste specificera att en speciell databasuppgift ska skrivas ut fran en
grupp av uppgifter som finns i en databastabell.

De har scenarierna och fler stods av BarTenders datainmatningsformular. Vid tiden for utskriften kan

du anvanda datainmatningsformularet for att mata in datan (eller kriterierna som anvands for att
faststélla datan) som darefter skrivs ut pa dina artiklar.
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For att Iagga till en kontroll i datainmatningsformuléret

1.
2.

10.

Lagg till ett nytt textobjekt i din mall i vyn Malldesign.

Langst ner i designomradet, klicka pa fliken Form 1 for att dppna vyn
Datainmatningsformular.

Klicka pa ikonen for den kontrolltyp som du vill Iagga till i Verktygsfalt for objekt. Klicka
alternativt pa kontrolltypen i menyn Skapa.

I undermenyn klickar du pa den kontrolltyp som du vill Iagga till.
Klicka pa platsen dar du vill 1agga till kontrollen i formularet.

| fonstret Datakallor i Verktygsladan, expanderar du noden Datakéallor fér mallobjekt.

Lokalisera sedan textobjektet som du skapade pa mallen, och expandera noden for objektet.

Dra datakallan for mallobjektet till kontrollen pa datainmatningsformuléret. Denna atgéard
Iankar textobjektet till kontrollen.

Klicka pa -y huvudverktygsfaltet for att 6ppna fonstret Férhandsgranskning.

Nar datainmatningsformularet 6ppnas, anger du exempeltexten eller valjer ett alternativ for
kontrollen. Klicka sedan pa Férhandsgranskning for att forhandsgranska hur dina utskrivna
artiklar kommer att se ut.

Klicka pa Stang i Forhandsgranskningens verktygsfalt for att atervanda till
datainmatningsformularets vy.

Ange data i ett formular vid tiden for utskriften

1.

Klicka i menyn Arkiv pa Skriv ut for att 6ppna dialogen Skriv ut. Klicka alternativt pa =F
huvudverktygsfaltet.

Klicka pa Skriv ut for att visa datainmatningsformularet for ditt dokument.

Mata in datan i kontrollerna i ditt formular, och klicka sedan pa Skriv ut.

Skriva ut ditt dokument

Efter du har slutfort designen ar du redo att skriva ut ditt dokument. Beroende pa hur din
produktionsmiljo har stéllts in, kan du skriva ut fran flera olika program i BarTender.

For att skriva ut ditt dokument fran BarTender Designer

1.

2.

Oppna dokumentet som du vill skriva ut.

Klicka i menyn Arkiv pa Skriv ut for att dppna dialogen Skriv ut. Klicka alternativt pa =K
huvudverktygsfaltet.

Verifiera att ratt skrivarnamn har valts.

Komma igadng med BarTender
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Varje designomrade for ett dokument pa skarmen konfigureras
for att matcha ett utskriftsarkiv pa en specifik skrivare. Pa
i grund av att olika skrivare stodjer olika storlekar pa media, kan
I‘_) positioneringen av objekten pa dina utskrivna artiklar paverkas
om du behoéver andra skrivare eller medium. Om det intraffar
maste du kanske andra din design for att matcha den nya
skrivaren och mediumet innan du skriver ut.

J

4. Om du ar ansluten till en databas, verifiera att kryssrutan Anvand databas ar markerad.

5. Ange for Kopior det antal kopior som du vill skriva ut. Om du ar ansluten till en databas, ar det
antalet kopior for varje post i databasen och inte antalet artiklar som kommer att skrivas ut.

6. Klicka pa Skriv ut.

For att skriva ut ditt dokument fran utskriftsstationen
1. Oppna utskriftsstationen.
2. Bladdra till dokumentet som du vill skriva ut.

3. Klicka pa dokumentet en gang. Beroende pa hur utskriftsstationen har konfigurerats, kommer
den atgarden antingen att starta utskriftsjobbet eller dppna dialogen Skriv ut dokument.

4. Om du uppmanas att valja skrivaren som du vill anvanda, gor det och ange sedan antalet
kopior som ska skrivas ut.

5. Klicka pa Skriv ut.

Fé6r att skriva ut ditt dokument fran utskriftsportalen
1. Oppna utskriftsportalen.
2. Bladdra till dokumentet som du vill skriva ut.

3. Klicka pa dokumentet en gang. Beroende pa hur utskriftsportalen har konfigurerats, kan
denna atgard uppmana dig att ansluta till en skrivare. Folj i sa fall stegen i guiden tills den visar
sidan Skriv ut.

4. Pa sidan Skriv ut, valj skrivaren som du vill anvanda och eventuell annan information som du
vill ange.

5. Klicka pa Skriv ut.

Nar du klickar pa Skriv ut, intréffar en av foljande héndelser, beroende pa hur ditt dokument &r
konfigurerat:

o Utskriftsjobbet skickas till skrivaren.

e Ett datainmatningsformular 6ppnas.
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For Administratorer

BarTender ar fullt funktionellt nar du installerar det, men du kan anpassa manga av dess
konfigurationer for att optimera anvandningen av programmet i din utskriftsmiljé. Som BarTender-
administrator kan du hantera licensiering, konfigurera programinstallningar, Overvaka vad BarTender
presterar och generellt anpassa BarTender pa ett satt som matchar de behov som finns i foretaget.
Detta avsnitt hjalper dig att lokalisera olika administrativa installningar for att du ska kunna stélla in
BarTender for din utskriftsmiljo.

Hantera BarTenders licensieringsservice

Alla installationer av BarTender maste kunna kommunicera med BarTenders licensieringsservice
(BLS), som 6vervakar skrivaranvandningen och driver igenom licensieringen baserat pa vilken utgava
av BarTenders programvara som du har kdpt. Din installation av BarTenders licensieringsservice
kommer att ha en av foljande konfigurationer:

e Om de endast kor ett exemplar av BarTender, har du med stérsta sannolikhet installerat
BarTenders licensieringsservice och BarTender pa samma dator.

e Om du kor BarTender pa flera datorer i din miljo, har du installerat BarTenders
licensieringsservice pa endast en dator, typiskt en server som ar atkomstbar runt om i
natverket for alla installerade exemplar av BarTender. Du kan ocksa installera ett enstaka
exemplar av BarTender med den konfigurationen.

Med hjalp av egenskapssidorna i administrationskonsolens avsnitt om licensiering, kan de hantera
alla aspekter av BarTender licensieringsservice. Du kan spara antalet skrivare som anvands och
trender for skrivaranvandningen, blockera skrivare som du inte vill att BarTender ska anvanda, samt
konfigurera BarTenders licensieringsservice fOr e-postaviseringar eller skapa en meddelandelogg nar
skrivaren har natt sin grans. | miljder dar du har mer &n en BarTenders licensieringsservice, kan du
skapa skrivargrupper som anvander respektive BarTenders licensieringsservice.

For mer information om hur BarTenders licensieringsservice konfigureras, se avsnittet Licensiering i
BarTenders hjalpsystem.

Fa atkomst till egenskapssidorna och konfigurera BarTenders licensieringsservice

1. Oppna administrationskonsolen. Fér att géra det, i menyn Verktyg, klicka pa
Administrationskonsolen. Klicka alternativt pa Start i Windows, expandera sedan mappen
med BarTender <version> i programlistan genom att klicka pa den, och klicka pa
Administrationskonsolens ikon.

2. | navigeringsfonstret, klicka pa Licensiering for att 6ppna sidan Licensiering.

3. Expandera noden Licensiering for att fa atkomst till sidorna Skrivaranvandning,
Anvandaraktivitet, Licensinstallning och Larminstallning.

Komma igadng med BarTender
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Installera BarTenders systemdatabas

BarTenders systemdatabas ar den centrala datalagringen fér programmen i BarTender-
programsviten. Databasen inkluderar t.ex. foljande:

» Handelser som nagot av BarTender-programmen stoter pa (t.ex. felmeddelanden och popup-
dialoger)

» Information om alla utskriftsjobb som skickas fran BarTender (t.ex. dokumentet som skrevs ut
och tiden jobbet skickades)

e Sakerhetskontroller som definieras i administrationskonsolen
» Malldesigner och férhandsgranskningar av bilder (for efterféljande utskrift)
¢ Globala datafalt

e Librarian-filer och granskningsinformation

BarTenders standardmassiga systemdatabas som skapas nar du installerar BarTender. Den
anvander Microsoft SQL Server Express, som ar kostnadsfri men har en storleksbegransning pa 10
GB. Om du vill att flera datorer ska dela en centraliserad databas, eller om du har en enskild dator
som ska logga ett stort antal utskriftsjobb, kan du vilja anvdnda din egen databasserver.

Du kan kora installationsguiden for BarTenders systemdatabas fran administrationskonsolen efter du
har installerat BarTender. Med hjalp av guiden kan du skapa en centraliserad systemdatabas eller
ansluta till en befintlig centraliserad systemdatabas.

Fér mer information om hur BarTenders systemdatabas skapas, administreras och underhalls, se
avsnittet Systemdatabasen i BarTenders hjalpsystem.

Konfigurera sakerheten for dokument och program

Flera sdkerhetsatgarder ar tillgangliga i BarTender for att hjalpa till att skydda dina dokument och for
att reglera din utskriftsmiljo. Sakerheten i BarTender ar i h0g grad anpassningsbar och stracker sig
fran enkelt dokumentskydd till komplexa system for anvandarbehorighet. For att fa hjalp att avgora
vilken metod som ar lamplig for din miljo, se det tekniska dokumentet BarTenders systemséakerhet
for en omfattande beskrivning av alla tillgangliga sakerhetsatgarder. Detta dokument finns pa
foljande Seagull Scientific webbsida:

https://www.seagullscientific.com/resources/white-papers/

Alla BarTenders sadkerhetsinstallningar kan delas in i en av féljande kategorier:

» Sdkerhet pa programvaruniva begransar en anvandares mojlighet att kora eller administrera
BarTender som ett program. T.ex. genom ett I6senord som galler for enbart utskrift, kan du
begransa anvandarens mojlighet att andra dokumenten i BarTender.

e Sdkerhet pa dokumentniva paverkar endast ett enstaka dokument. Dessa
sakerhetsinstallningar lagras med dokumentet. Om dokumentet flyttas till en annan dator,
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paverkar det inte dokumentets sakerhetsinstéliningar. Exempel inkluderar definiering av ett
dokumentldsenord eller kryptering av ett dokument.
Sakerhet pa programniva

Foljande metoder for sédkerhet pa programniva finns tillgangliga:

» Lo6senord for enbart utskrift: Ett 10senord for enbart utskrift Iaser BarTender sa att utan
det I6senordet har anvandare begransad atkomst till BarTenders designfunktioner. Det ar
den sdkerhetsmetod som ar snabbast att installera men ocksa den som ar enklast att
upphava.

For att definiera ett I6senord for enbart utskrift

1. I menyn Administrera, klicka pa Installning av I6senord fér enbart utskrift for att
Oppna dialogen Installning av I6senord fér enbart utskrift.

2. Ange och bekrafta l6senordet.

3. Klicka pa OK.

* Anvandarbehdrigheter: Genom att anvdnda administrationskonsolen, som &r ett av
BarTenders kompletterande program, kan administratorer begransa anvandares atkomst
till olika atgarder i BarTender-programsviten. Administratérer kan férhindra att anvéandare
genomfdr andringar av konfigurationer, andrar dokument eller utskrifter i BarTender.

For att tilldela behdrigheter genom administrationskonsolen

1. Oppna administrationskonsolen. For att géra det, i menyn Verktyg, klicka pa
Administrationskonsolen. Klicka alternativt pa Start i Windows, expandera sedan
mappen med BarTender <version> i programlistan genom att klicka pa den, och
klicka pa Administrationskonsolens ikon.

2. I navigeringsfonstret, klicka pa Sékerhet for att 6ppna sidan Sakerhet.

3. Klicka for att markera kryssrutan Aktivera sékerhet fér denna dator om den inte
redan ar markerad.

4. Expandera noden Sékerhet, och klicka pa Anvandarbehdérigheter i
navigeringsfonstret for att dppna sidan Anvandarbehdérigheter.

5. Langst ner i fonstret Anvandare och grupper, klicka pa Lagg till for att 6ppna
dialogen Lagg till anvandare eller grupper.

6. Valjanvandaren eller gruppen som du vill lagga till. Du kan filtrera anvandare och
grupper i listan genom att valja en plats eller ange sokkriterier, t.ex. namnet pa en
anvandare eller en grupp.

7. Klicka pa OK for att stanga dialogen Lagg till anvandare eller grupper.
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8.

9.

| fénstret Anvdndare och grupper, valjer du den nyligen tillagda anvandaren eller
gruppen och klickar sedan for att markera kryssrutorna fér de behdérigheter som du
vill tilldta eller neka.

Klicka pa Tillampa for att tilldmpa instaliningarna. Klicka alternativt pa OK for att
tilldmpa installningarna och stanga administrationskonsolen.

Sakerhet pa dokumentniva

Foljande metoder for sékerhet pa dokumentniva finns tillgangliga:

e Ldsenord fér BarTender-dokument: Ett I6senord for ett BarTender-dokument skyddar
flera olika aspekter av ett dokument fran alla anvandare som inte kan I6senordet. Dessa
skyddade atgarder inkluderar att 6ppna dokumentet, andra designen eller &ndra VBScript.

Dokumentlésenord kan inte aterstallas om de forloras. Det
L\‘; innebar att om Iésenordet forloras efter du har konfigurerat
. ett dokumentlésenord for ditt dokument, kommer du
sannolikt inte att kunna anvanda dokumentet igen.

For att stalla in ett I6senord for ett BarTender-dokument

1.

2.

5.

Oppna BarTender-dokumentet som du vill skydda med ett I6senord.

Klicka i menyn Arkiv pa BarTender dokumentlésenord for att 6ppna dialogen
BarTender dokumentlésenord.

Ange och bekréfta I6senordet. Du kan aven specificera en ledtrad for ldsenordet.

Under Skyddade atgarder, klicka for att markera kryssrutorna for de atgarder som
du vill skydda.

Klicka pa OK for att stdnga dialogen.

e Dokumentkryptering: Genom att aktivera dokumentkryptering i administrationskonsolen,
kan administratorer forhindra att anvandare utan behorighet far tillgang till krypterade
dokument pa oskyddade datorer. Om ett krypterat dokument flyttas till en annan dator, kan
det inte 6ppnas om inte administrationskonsolen ar installerad dven pa den datorn och
samma nyckel har definierats pa den datorn som anvandes for att kryptera dokumentet.

For att skapa en krypteringsnyckel

1.

2.

Oppna administrationskonsolen. Fér att gora det, i menyn Verktyg, klicka pa
Administrationskonsolen. Klicka alternativt pa Start i Windows, expandera sedan
mappen med BarTender <version> i programlistan genom att klicka pa den, och
klicka pa Administrationskonsolens ikon.

| navigeringsfonstret, klicka pa Sékerhet for att 6ppna sidan Sakerhet.

Komma igadng med BarTender

17



Klicka for att markera kryssrutan Aktivera sdkerhet fér denna dator om den inte
redan ar markerad.

Expandera noden Sékerhet, och klicka pa Dokumentkryptering i
navigeringsfonstret for att 6ppna sidan Dokumentkryptering.

Klicka pa Lagg till for att 6ppna dialogen Lagg till nyckel for dokumentkryptering.

Ange ett anvandarvanligt namn pa nyckeln och krypteringsnyckeln som du vill skapa.
Du kan éven ange en kommentar som du vill associera med nyckeln.

Klicka pa OK for att stdnga dialogen.

For att automatiskt kryptera alla dokument i BarTender nar du sparar dem, klicka for
att markera kryssrutan Kryptera dokument nar de sparas och valj sedan den
krypteringsnyckel som du vill ha fran listan Namn pa krypteringsnyckel.

Klicka pa Tillampa for att tillampa instaliningarna. Klicka alternativt pa OK for att
tillampa installningarna och stanga administrationskonsolen.

For att kryptera befintliga dokument

1.

10.
11.

Oppna administrationskonsolen. For att géra det, i menyn Verktyg, klicka pa
Administrationskonsolen. Klicka alternativt pa Start i Windows, expandera sedan
mappen med BarTender <version> i programlistan genom att klicka pa den, och
klicka pa Administrationskonsolens ikon.

| navigeringsfonstret, klicka pa Sékerhet for att 6ppna sidan Sakerhet.

Klicka for att markera kryssrutan Aktivera sakerhet fér denna dator om den inte
redan ar markerad.

Expandera noden Sakerhet, och klicka pd Dokumentkryptering i
navigeringsfonstret for att 6ppna sidan Dokumentkryptering.

Langst ner pa sidan Dokumentkryptering, klicka pa lanken Dokumentkrypterare for
att dppna dialogen BarTenders dokumentkrypterare.

Klicka pa Lagg till fér att dppna Windows Explorer.

. Bladdra till och véalj dokumenten som du vill Iagga till och klicka sedan pa Oppna.

| fonstret BarTender-dokument, valj dokumenten som du vill ska krypteras.

| listan Namn pa ny krypteringsnyckel, klicka pa krypteringsnyckeln som du vill
anvanda.

Klicka pa Kryptera valda dokument med ny nyckel.

Klicka pa Stang for att stanga dialogen Dokumentkrypterare.
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12. Klicka pa Tillampa for att tillampa instaliningarna. Klicka alternativt pa OK for att
tilldmpa installningarna och stanga administrationskonsolen.

Andra sprak

BarTender ar tillgangligt pa mer an 20 sprak och erbjuder pa begaran vaxling av
anvandargranssnittet mellan foljande sprak:

kinesiska (forenklad och traditionell), tjeckiska, danska, hollandska, engelska, finska, franska,
tyska, italienska, japanska, koreanska, norska, polska, portugisiska (europeisk och brasiliansk),
ryska, spanska, svenska, thailandska och turkiska

Fo6r att &ndra sprak pa anvandargranssnittet

1. Klicka i menyn Verktyg pa Anvandarinstallningar for att 6ppna dialogen
Anvandarinstéllningar.

Klicka pa fliken Regionala installningar.
Valj det sprak som du vill ha i listan Sprak.

Klicka pa OK for att tillampa dina installningar och stanga dialogen.

o & b

Starta om BarTender.

Hantera filer och mappar i BarTender

Som administrator kan du specificera var BarTender ska lagra programspecifika filer. Du kan ocksa
ange standardkataloger dar BarTender kommer att spara och hamta dokument, bilder och skript.
Sidan Filplatser i Administrationskonsolen definierar alla dessa platser, oavsett om de finns pa din
lokala dator, ndgonstans i natverket eller lagrade i Librarian.

For att stadlla i en standardfilplats

1. Oppna administrationskonsolen. For att géra det, i menyn Verktyg, klicka pa
Administrationskonsolen. Klicka alternativt pa Start i Windows, expandera sedan mappen
med BarTender <version> i programlistan genom att klicka pa den, och klicka pa
Administrationskonsolens ikon.

| navigeringsfonstret, klicka pa Filplatser for att 6ppna sidan Filplatser.
Lokalisera och valj sedan den mapp- eller filplats som du vill ange.

Klicka p& Andra plats.

o & BN

| dialogen Bladdra efter mapp, bladdra till katalogen dar du vill att BarTender sparar och/eller
hamtar filer. FOr konfigurationsfiler - ange aven ett filnamn for konfigurationsfilen.

6. Klicka pa OK for att stanga dialogen Bladdra efter mapp.
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7. Klicka pa Tillampa for att tilldmpa instaliningarna. Klicka alternativt pa OK for att tillampa
installningarna och stdnga administrationskonsolen.

Alla definierade platser kan dverféras mellan installerade exemplar av BarTender. For att spara
nuvarande platser i en XML-fil, valj Exportera instéllningar, och bladdra sedan till malkatalogen som
du vill anvanda. Efter XML-filen har sparats, kan du ladda den till ett annat exemplar av BarTender
med hjalp av alternativet Importera instéllningar.

Anvanda Librarian

Anvand Librarian for att lagra filer i en centraliserad databas hellre 4n som "16sa” filer pa olika
harddiskar, sa att filerna blir Iattare att spara och hantera. Inchecknings- och utcheckningsrutiner
for filerna forhindrar att anvandare skriver dver varandras andringar. Du kan anvanda
granskningskontrollen for att behalla kopior av alla tidigare versioner av en fil. Pa det sattet har
du inte bara en historik dver vem som har gjort vilka dndringar, utan du kan ocksa hamta aktuella
kopior av tidigare versioner och aven ga tillbaka till en aldre version om du vill det. Du kan ange
sakerhetsinstallningar i Administrationskonsolen for att kontrollera vilka anvandare som far
atkomst till filerna inom Librarian och vad de kan géra med dem.

For mer information, se avsnittet Librarian i BarTenders hjalpsystem.

Logga programmeddelanden

Nar du anvander BarTender ser du ibland programmeddelanden som ar relaterade till information,
varningar eller fel. BarTender kan logga dessa meddelanden till BarTenders systemdatabas och/eller
till en textfil. Exempel pa sadana meddelanden inkluderar féljande:

Vill du spara andringarna i dokumentet [documentName.btw]?

Inga datakdllor har angivits for att bli serialiserade

Du har angett ett antal serialiserade mallar men ingen av datakdllorna for nagot
av objekten har angivits for att bli serialiserade. F6r att aktivera serialisering
for ett objekt, se dialogen Objektegenskaper.

Din skrivaren stédjer inte den pappersstorlek som anges i det har dokumentet. Du
kan inte skriva ut forrdan instdllningarna for sidstorlek har justerats.

Du kan justera dina instdallningar for sidstorlek automatiskt med ndrmast moéjliga
instdllningar, eller sa kan du hantera problemet senare med hjdlp av dialogen
Sidinstdllningar.

Nagra av dessa meddelanden innehdller endast information, medan andra kraver att du gér nagon
slags andring av dokumentet. Nar meddelandet har loggats, sparar BarTender aven relevant
information om meddelandet, sasom tiden da det uppstod, anvandarens respons, meddelandets
allvarlighetsgrad och datorn som anvandes. Du kan visa och granska dessa loggar senare for att
utvardera hur BarTender presterar eller for att identifiera vanliga anvandarfel inom programmet.

For att logga programmeddelanden till BarTenders systemdatabas
1. Klicka i menyn Administrera pa Logginstéallningar for att 6ppna dialogen Logginstéllningar.

2. Kilicka for att markera kryssrutan Logga meddelanden i systemdatabasen.
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3. Kilicka i listan Allvarlighetsgrad for att valja allvarlighetsgraden for meddelandena som du vill

logga.

» For att valja meddelandena som du vill logga manuellt, klicka pa Anpassa i listan
Allvarlighetsgrad, och klicka sedan pa Vélj for att dppna dialogen Valj meddelanden.
Klicka for att markera kryssrutorna for meddelandena som du vill valja, och klicka sedan
pa OK for att stdnga dialogen.

4. Klicka pa OK for att stanga dialogen Logginstallningar.

Du kan visa alla meddelanden som loggas i BarTenders systemdatabas genom att anvanda History
Explorer, som ar ett av de kompletterande programmen i BarTender-programsviten.

For att logga programmeddelanden i en textfil

1
2
3.
4

6.

7.

. Klicka i menyn Administrera pa Logginstallningar for att 6ppna dialogen Logginstéllningar.

. Kilicka for att markera kryssrutan Logga meddelanden i textfil.

Klicka pa Instéllningar for att 6ppna dialogen Instéalining av meddelandelogg i textfil.

. Specificera sokvagen till mappen som du vill spara loggfilen i genom att ange platsen i faltet

Loggfilmapp. Klicka alternativt pa Bladdra for att valja mappsokvagen.

For att valja meddelandena som du vill logga manuellt, klicka pa Valj for att 6ppna dialogen
Valj meddelanden. Klicka for att markera kryssrutorna som du vill valja, och klicka sedan pa
OK for att atervanda till dialogen Instéllning for meddelandelogg i textfil.

Klicka pa OK for att stdnga dialogen Instélining for meddelandelogg i textfil.

Klicka pa OK for att stdnga dialogen Logginstéllningar.

Du kan nar som helst visa meddelandeloggen i dialogen Installning for meddelandelogg i textfil eller
genom att bladdra till platsen dar loggfilen sparas.

Skicka e-postlarm

Du kan konfigurera en larmavisering som skickas med e-post nar BarTender genererar fel-, varnings-
och informationsmeddelanden. E-postmeddelandet genererar foljande information:

Datum

Tid
Meddelandenummer
Meddelandetyp
Meddelandekategori
Svar pa meddelande

Meddelandetext
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Nar du konfigurerar dessa larm, kan du specificera ett av féljande leveransformat:

* Textrapport: Varje meddelandeavsnitt visas som en separarat rad.

» Tabbavgransad: Varje meddelandeavsnitt separeras av ett tabbtecken.

 Kommaavgransad: Varje meddelandeavsnitt separeras av ett komma.

» Citattecken- och kommaavgransad: Varje meddelandeavsnitt ar placerat inom citattecken

och separeras av ett komma.

For att kunna ta emot larm, anvand dialogen Larminstéllningar och konfigurera den utgdende e-
postservern och ange en eller flera mottagare.

For att konfigurera e-postlarm

1
2
3.
4

. Klicka i menyn Administrera pa Larminstallningar for att 6ppna dialogen Larminstéllningar.

. Klicka pa fliken E-post och markera kryssrutan Aktivera e-post.

Valj som E-postsystem det e-postprotokoll som du vill anvanda for att skicka meddelanden.

. Klicka pa Installningar for att konfigurera den utgaende e-postservern och ange dina

inloggningsuppgifter, klicka sedan pa OK for att atervanda till dialogen Larminstéllningar.

Ange i faltet Till en eller flera e-postadresser separerade med semikolon for e-postlarmens
mottagare.

Valj for Typ av utdata det leveransformat som du vill ha.

For att valja de meddelanden som triggar en avisering manuellt, klicka pa Valj meddelanden
och 6ppna Vélj meddelanden: Dialogen E-postlarm.

Klicka for att markera kryssrutorna for de meddelande som du vill ska utldésa en avisering, och
klicka sedan pa OK for att atervanda till dialogen Larminstallningar.

Klicka pa OK for att stdnga dialogen Larminstallningar.
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Relaterad dokumentation

Tekniska dokument

e BarTenders systemsékerhet
Installera BarTenders systemdatabas
e BarTenders administrationskonsol

e BarTender 2021 Librarian

e BarTender 2022 Print Portal

For att se och ladda ned tekniska dokument, besok:

https://www.seagullscientific.com/resources/white-papers/

Andra resurser

e BarTenders webbplats for programvara
https://www.seagullscientific.com

e BarTenders sakerhetscenter
https://support.seagullscientific.com

e BarTenders hjalpsystem online
https://help.seagullscientific.com
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